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Krotoszyn, dn. 20.11.2023 r. 
 

ZAMAWIAJĄCY 
 
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania „Okno Południowej Wielkopolski” 
ul. Zdunowska 12, 63-700 Krotoszyn 
NIP: 6211765688, REGON: 300804640, KRS: 0000301952 
e-mail: lgd.opw@gmail.com; tel. 530 709 099 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
I. PRZEDMIOT OFERTY 
DRUK FOLDERU DOTYCZĄCEGO DZIEDZICTWA KULTUROWEGO POŁUDNIOWEJ WIELKOPOLSKI WRAZ Z DOSTAWĄ 
DO ZAMAWIAJĄCEGO 
 
II. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU OFERTY 

• liczba sztuk: 500 

• format: ok. 165 mm x 235 mm  

• liczba stron: 76 stron tekstu + 4 strony okładki 

• kolor: pełen kolor (CMYK 4/4) 

• rodzaj druk: dwustronny 

• papier: kreda (matowy) powlekany (okładka min. 250 g / środek min. 130 g) 

• forma łączenia: klejona tzw. "oprawa miękka" 

• grafika: udostępniona przez Zamawiającego oraz w konsultacji z Zamawiającym (format treści: Adobe InDesign 
CC, spady: 3 mm, marginesy: 15 mm (wewnętrzny 20 mm), Font: New Time Roman, Adobe Caslon Pro; 
Okładka: format PNG, PSD, TIFF, 300 dpi, CMYK) 

• termin dostarczenia zamówienia najpóźniej do 8.12.2023r.  
 

III. UPRAWNIENI OFERENCI 
1. Oferent musi być podmiotem prowadzącym zarejestrowaną działalność gospodarczą. 
2. Oferent nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w jego imieniu lub osobami wykonującymi w jego imieniu czynności związane  
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania ofertowego. 

 
IV. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 
Złożona oferta musi zawierać:  

- nazwę podmiotu, pieczątkę, adres, dane kontaktowe (telefon, e-mail), odręczny podpis uprawnionej osoby, datę 
sporządzenia oferty, termin ważności oferty (nie krótszy niż 30 dni, liczony od dnia następnego po upływie 
terminu składania ofert); 

- szczegółowy opis przedmiotu oferty (w nawiązaniu do specyfikacji); 

- wartość oferty brutto (z uwzględnieniem w cenie kosztów dostawy na adres Zamawiającego); 

- czas realizacji zamówienia od momentu złożenia oferty; 
oraz załączniki: 

- dokument potwierdzający, że podmiot prowadzi zarejestrowaną działalność gospodarczą (np. CEIDG, KRS); 

- oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych Oferenta z Zamawiającym. 
 
V. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 
1. Termin składania ofert upływa w dniu: 23.11.2023 r. 
2. Kompletna oferta powinna być dostarczona osobiście przez oferenta do Biura Stowarzyszenia Lokalna Grupa 

Działania „Okno Południowej Wielkopolski” lub przesłana za pośrednictwem poczty (ul. Zdunowska 12, 63-700 
Krotoszyn) lub poczty elektronicznej (lgd.opw@gmail.com) jako skan podpisanego dokumentu. 

3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert wycofać złożoną przez siebie ofertę.  
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VI. UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ 
1. Przed przystąpieniem do oceny ofert Zamawiający weryfikuje złożone oferty pod kątem wymagań zapytania 

ofertowego. Oferent, który złożył ofertę niepoprawną lub niekompletną lub zawierającą treść niejasną/ 
niejednoznaczną dla Zamawiającego, może zostać jednokrotnie wezwany do uzupełnienia/ wyjaśnienia oferty  
w terminie i w zakresie wskazanym przez Zamawiającego. Niezłożenie odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego 
lub złożenie jej w niepełnym/ niepoprawnym zakresie, skutkuje oceną oferty na podstawie przedłożonych 
danych lub odrzuceniem oferty, jeśli na podstawie tych danych nie jest możliwe dokonanie oceny. Uzupełnienie 
lub korekta oferty nie może dotyczyć zmiany w zakresie ceny. 

2. Zamawiający i Oferent nie będą prowadzić negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywać jakiejkolwiek 
zmiany w jej treści. 

 
VII. KRYTERIA OCENY OFERT 
1. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria: „cena” – całkowita cena brutto oferty 

(waga kryterium: 100%).  
 
VIII. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY  
Oferta zostaje odrzucona i nie podlega dalszej ocenie w przypadku, gdy:  
▪ jej treść, a w szczególności zakres przedmiotu oferty, nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 
▪ na podstawie danych zawartych w ofercie nie jest możliwe dokonanie porównania i oceny oferty, 
▪ została złożona po terminie składania ofert, 
▪ została złożona przez podmiot niespełniający warunków udziału w zapytaniu o cenę, m.in. podmiot 

nieprowadzący zarejestrowanej działalności gospodarczej i/lub powiązany osobowo lub kapitałowo  
z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w jego imieniu lub osobami 
wykonującymi w jego imieniu czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania 
ofertowego, a powiązania te polegają na:  

- uczestniczeniu jako wspólnik w spółce cywilnej lub osobowej,  

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji spółki kapitałowej,  

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli, pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to 
budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności tych osób. 

 
IX. WARUNKI ZAKOŃCZENIA POSTĘPOWANIA BEZ WYBORU ŻADNEJ Z OFERT 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakończenia postępowania w sprawie wyboru Wykonawcy bez wyboru 

żadnej z ofert. Oferentom biorącym udział w postępowaniu nie przysługują z tego tytułu prawa do jakichkolwiek 
roszczeń w stosunku do Zamawiającego.  

2. Zakończenie postępowania bez wyboru żadnej z ofert może nastąpić w szczególności w przypadku, gdy: 
- całkowita cena brutto najkorzystniejszej oferty w ramach specyfikacji oferty przewyższy limit środków, jakie 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, 
- nie zostanie złożona żadna oferta/ oferta dodatkowa, 
- wszystkie złożone oferty/ oferty dodatkowe podlegają odrzuceniu, 
- złożone oferty dodatkowe przedstawiają taki sam bilans kryterium cenowego (taka sama najniższa całkowita 

cena brutto), 
- z innych przyczyn nie będzie możliwy wybór Oferenta w terminie gwarantującym Zamawiającemu realizację 

oferty zgodnie z przyjętym założeniem. 
 
X. INFORMACJE KOŃCOWE 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania 

ofert. 
2. Oferent musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą mieć wpływ na prawidłowe i należyte wykonanie 

przedmiotu oferty oraz uwzględniać wszystko to, co z technicznego punktu widzenia jest i okaże się niezbędne 
do zrealizowania zamówienia.  
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3. Zamawiający wymaga, aby dostarczony przedmiot zamówienia był fabrycznie nowy i nieużywany. 
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
5. O wynikach postępowania ofertowego Zamawiający poinformuje wszystkich oferentów po jego zakończeniu, 

drogą mailową. 
 

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego: Agnieszka Zwolińska, tel. 530 709 099. 
 
 
 

Joanna  Ptak 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 

SEKRETARZ ZARZĄDU 


